
 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาต

ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลหนองไผ่  

 อำเภอนาดูน  จังหวัดมหาสารคาม  

 



คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลหนองไผ่  อำเภอนาดูน จังหวัดมหาสารคาม  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย  

............................................................................................................................. ............................................................................................................................. .......................................................................................... 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลหนองไผ่  อำเภอนาดูน จังหวัดมหาสารคาม มหาสารคาม  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 

ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 5 วัน  

9. ข้อมูลสถิต ิ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน คู่มือประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที ่ ให ้บร ิการ  เทศบาลตำบลหนองไผ ่  อำเภอนาด ูน  จ ังหว ัดมหาสารคาม  44180          
โทรศัพท์/โทรสาร 0 4390 2216/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม
มาตรา 22)ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะตอ้งยื่นคำขอก่อน ใบอนุญาตสิ้นอายุ และเม่ือได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้ว ให้ดำเนินการตอไปได้
จนกว่าเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ ต่ออายุใบอนุญาตนั้น  
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13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต 
พร้อม เอกสาร 

1 วัน ทต.หนองไผ่  
อ.นาดูน  
จ.มหาสารคาม 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการ  
ขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน ทต.หนองไผ่  
อ.นาดูน  
จ.มหาสารคาม 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบ การดำเนินการ
ตามใบอนุญาต ว่าถึงขั้นตอน
ใดและแจ้งให้ผู้ขอ ต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน ทต.หนองไผ่  
อ.นาดูน  
จ.มหาสารคาม 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน  

14. งานบริการนี้ ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน 
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก 
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร ฉบับ
จริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน
อาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ 
ที ่กลับรถและทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการยื่น (แบบ 
ข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย้าย อาคาร 
แล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) (กรณ ีที่เป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรม ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) (กรณ ีที่เป็น
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

15. ค่าธรรมเนียม  

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  
ค่าธรรมเนียม 0 บาท  
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16. ช่องทางการร้องเรียน  

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลหนองไผ่  อำเภอนาดูน จังหวัดมหาสารคาม 44180  โทรศัพท์/
โทรสาร 0 4390 2216 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  


